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ROKOVACI PORIADOK

Obecného zastupitel’stva v Hornych Orefanoch

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok sa vydava podlaust. § 12, ods. 7 zdkona o obecnom zriadeni (zék.
€. 369/1990 Zb. v zneni neskorSich predpisov - d’alej len skratene ,,Zékon™) s cielom
upravit podrobné pravidla o rokovani Obecného zastupitel'stva v Hornych OreSanoch
(d’alej len skratene ,,obecné zastupitel'stvo™).

(2) Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva upravuje pravidla o priebehu ustanovujiceho
zasadnutia obecného =zastupitel'stva, o priprave rokovania, o zvolavani zasadnuti,
o programe rokovania, o priebehu zasadnutia, o spoésobe preroktivania bodov programu,
o priprave uzneseni a nariadeni, o postupe pri prijimani uzneseni anariadeni obce,
0 zaznamenani rokovania, a o vybavovani interpelacii poslancov.

(3) Rokovaci poriadok nezahriiuje tie pravidla rokovania, ktoré st upravené Zakonom.
Pokial’ buda v texte rokovacieho poriadku uvedené odkazy na ustanovenia paragrafov
bez oznaéenia pravneho predpisu, ide o ustanovenie Zakona.

(4) O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’al8ich podrobnostiach
rokovania rozhoduje obecné zastupitel'stvo tak, Ze dava o nich hlasovat’. Rovnako sa
rozhoduje, ak sa otazka postupu rokovania obecného zastupitel'stva v konkrétnej
zaleZitosti javi ako sporna (§ 12 ,,Zakona®).

Cl2
Ustanovujice zasadnutie obecného zastupitel’stva

(1) Ustanovujuice zasadnutie novozvoleného zastupitel'stva upravuje ,,Zakon* v § 12, ods.1/
(vid’ priloha). '

(2) Ustanovujuce zasadnutie otvori a vedie aZ do zloZenia sfubu nového starostu doterajsi
starosta alebo nim povereny poslanec obecného zastupitel'stva. Po zloZeni slubu starostu
prebera vedenie zasadnutia novy starosta. Nasledne informuje predseda alebo povereny €len
volebnej komisie zasadnutie obecného zastupitel'stva o vysledkoch volieb poslancov. Potom

zlozia poslanci obecného zastupitelstva sfub vsulade s § 26 zdkona ¢ 369/1990 Zb.
o0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

(3) Starosta, ktory sa ujima funkcie:
- predloZi navrh na zriadenie organov obecného zastupitel'stva a na ich obsadenie
- uréi svojho zastupcu

4) Pre ustanovujace zasadnutie sa primerane pouZijui ustanovenia tohto rokovacieho
J p pouzij
poriadku.

CL3
Priprava rokovania obecného zastupitel’stva
(1) Pripravu rokovania obecného zastupitel'stva organizuje starosta v si¢innosti s poslancami
a d’al$imi organmi zriadenymi obecnym zastupitel’stvom, ako aj so zaujmovymi zdruZeniami
ob&anov, priebeZne od posledného rokovania obecného zastupitel'stva.



(2) Podklady na rokovanie obecného zastupitel'stva sa vypracivajii vecne a &asovo tak, aby
umozZnili prijat’ v jednotlivych planovanych bodoch programu rokovania podl'a povahy veci
uznesenie obecného zastupitel'stva, resp. nariadenie obce.
Obsahujtl najma:

= nazov materidlu

= obsah materidlu

= stanovisko prislu$nej komisie

= ndvrh na uznesenie

= dovodovu spravu

° ak sa schval'uje znenie dokumentu * text dokumentu aj s jeho prilohami

(3) Ak je na programe rokovania prejednanie nariadenia obce, predloZi sa jeho tiplné znenie,
vratane osobitne zdévodnenych podmienok é€innosti, ddvodov a dopadov na situdciu v obci.

(4) Spracovatel' materidlu zodpovedd za to, Ze jeho obsah, vratane nivrhu na uznesenie
a znenie nariadenia obce je v sulade s tstavou, zdkonmi a vieobecne zaviznymi pravaymi
predpismi.

(5) Komisie ako poradné, iniciativne a kontrolné orgény sa podiel'aju na priprave materidlov
v stlade s kompetenciami vymedzenymi obecnym zastupitel'stvom. Materialy, resp. odborné
podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva zabezpecuje obecny trad.
CL4
Zvolavanie zasadnuti

(1) Zakladné pravidla o zvolani zasadnutia obecného zastupitel'stva upravuje ,,Zakon“ v § 12,
ods. 1/ (vid’ priloha).

(2) Obecné zastupitel'stvo si uznesenim uréuje ramcovy plan svojej prace, ktof}'f je
uprestiovany - podl'a potrieb efektivneho rokovania.

(3) Zvolanie zasadnutia sa uskuto®fiuje pozvankou v pisomnej aj elektronickej forme
najneskor 5 dni pred terminom zasadnutia. Pozvénka obsahuje najmi udaj o mieste a ase
zaliatku rokovania a ndvrh programu rokovania. Pozvéanka sa dorudi vietkym poslancom
a inym osobam alebo subjektom, ktorych osobna pritomnost’ na zasadnuti je Gcelnd z hl'adiska
dosiahnutia ciel'ov rokovania.

(4) Podklady rokovania sa dorutia poslancom najneskér 5 dni pred terminom zasadnutia
pisomne alebo elektronickou postou.

CL5
Program rokovania obecného zastupitePstva

(1) Zverejniovanie programu rokovania upravuje ,,Zakon“ v § 12, ods. 4/ (vid’ priloha).

(2) Prvym pracovnym bodom kaZdého rokovania obecného zastupitel’stva je kontrola
uzneseni a odpovede na dopyty poslancov z predchddzajticeho rokovania (interpelacie), ak
neboli zodpovedané pisomne.

(3) Na schvalenie sa predklad4 navrh programu rokovania, ktory bol vytvoreny podl'a ¢l. 3,
ods. 3 vyS§ie. Tento nadvrh moZno navrhmi poslancov doplnit’ alebo pozmenit’, pri¢om
doplnené body rokovania alebo navrhy zmien, ktoré vyZaduju podkladovu pripravu, budd
predbezne prediskutované v bode ,,R6zne” a predloZené na rozhodnutie po riadnej priprave
podla €l. 3 vyssie.
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(4) Uznesenim obecného zastupitel'stva je mozné jeho rokovanie prerusit’. Takéto uznesenie
musi obsahovat’ ustanovenie o tom, kedy a kde bude toto zasadnutie pokracovat’.

CL6
Priebeh zasadnutia obecného zastupitel'stva

(1) Zakladné pravidla o priebehu zasadnuti obecnych zastupitel'stiev su stanovené ,,Zakonom*
v § 12, ods. 2/ az 6/ (vid’ priloha).

(2) Zasadnutie vedie starosta, v jeho nepritomnosti zastupca starostu, resp. povereny poslanec.
Ak sa v tomto rokovacom poriadku v stvislosti s vedenim zasadnutia uvadza slovo starosta,
mysli sa tym podl'a okolnosti aj jeho zastupca alebo povereny poslanec.

(3) Rokovanie sa musi viest v silade so ,,Zdkonom®, s tymto Rokovacim poriadkom a so
schvélenym programom, tak, aby bol ¢o najefektivnejsie naplneny jeho ucel.

(4) Predsedajuici otvori rokovanie v uréent hodinu, v éase, ked’ je podla prezencie pritomna
nadpolovi¢nd vicSina vsetkych poslancov. Oznami polet pritomnych poslancov, mena
poslancov, ktori poziadali o ospravedinenie svoje neuasti na zasadnuti, priCom zaroven
oznami, €i je obecné zastupitel'stvo sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa. Obecné zastupitel'stvo je
spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ked’ je pritomna nadpolovi¢na viésina vSetkych poslancov.

(5) Neucast na rokovani obecného zastupitelstva sa ospravedliiuje pisomnou formou
starostovi. Ak poslanec vynimoéne nemébze splnit’ podmienku pisomnej formy, moze pouzit’
elektronickl postu alebo ako krajné nadzové rieSenie aj telefonat alebo sms — v pripade tychto
nahradnych foriem pripoji poslanec pisomné ospravedInenie do zapisnice dodato¢ne do 2 dni.
Dévod netcasti sa uvedie v zapisnici.

(6) V pripade, Ze sa nezide dostatoény pocet poslancov do 20 mintt po €ase urenom na
zatiatok rokovania obecného zastupitel'stva, alebo ak klesne pocet poslancov pocas rokovania
pod zékonom stanoveni hranicu uzndSaniaschopnosti, zvolda starosta do 14 dni nové
zasadnutie na prerokovanie celého, pripadne zostévajliceho programu.

(7) Ukast na zasadnuti sa dokumentuje v prezenénej listine, v ktorej sa vyznaéi aj skutoénost’,
Ze sa poslanec ospravedlnil a dovod jeho neucasti, ak je zndmy, €as prichodu a ¢as odchodu na
zasadnutie obecného zastupitel’stva.

7) V uvode rokovania predsedajtici ur¢i dvoch overovatel'ov zapisnice z radov pritomnych
p
poslancov, predloZi na schvélenie program rokovania a uréi zapisovatela.

(8) Po prerokovani vsetkych bodov schvaleného programu rokovania obecného zastupitel'stva.

predsedajtci zasadnutie ukon¢i.

CL7
Sposob prerokivania bodov programu

(1) Jednotlivé body programu rokovania uvedie vstupnou informéaciou spravidla predsedajtci,
alebo iné poverend osoba (povereny poslanec alebo predseda komisie obecného zastupitel'stva
alebo prisludny zodpovedny zamestnanec, hlavny kontrolor atd.) Obecné zastupitel'stvo
rozhoduje o kazdom navrhu hlasovanim.

(2) Do diskusie sa hlasia poslanci a ostatni u¢astnici zasadnutia zdvihnutim ruky. Predsedajtci
udel'uje slovo najprv poslancom v poradi v akom sa do diskusie prihlasili a po nich ostatnym
ucastnikom rokovania. Udelenie slova poslancovi NR SR, zastupcovi vlady alebo iného
§tatneho organu, obyvatel'ovi obce upravuje ,,Zakon* v § 12, ods.10/ (vid’ priloha).
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(3) Ak poziada o slovo hlavny kontrolor obce, ktory sa zuéastiiuje zasadnutia obecného
zastupitel’stva s hlasom poradnym, predsedajiici mu udeli slovo.

(4) Utastnici sa m6Zu hlasit’ o slovo uZ pred za¢atim, alebo podas rokovania do doby, kym
poslanci nerozhodli o ukonceni diskusie. Obecné zastupitel'stvo sa modze uzniest, Zze
prihlaseny do diskusie, okrem poslancov OZ, nemdze hovorit’ v tej istej veci dvakrat, pripadne
limitovat’ dizku vystiipenia maximalne 2 minut.

(5) Utastnici nesmui rusit’ predsedajuceho, ani iného reénika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, méze mu predsedajici odilat’ slovo s tym, Ze na
jeho poZiadanie da o tomto rozhodnuti hlasovat’ poslancom.

(6) Kazdy poslanec obecného zastupitel'stva mé pravo prerusit’ diskutujuceho faktickou
pozndmkou. Faktickd pozndmka musi vZdy korespondovat’ s témou diskusného prispevku.
Faktickd poznimka nesmie presiahnut’ diZku dvoch viet, resp. 30 sekiind. V pripade, Ze
fakticka poznamka presiahne zhora uvedeny limit, predsedajtici odoberie hovoriacemu slovo.
Pocet faktickych poznamok je neobmedzeny.

(7) Diskusiu uzatvara predsedajtci spravidla vitedy, ked’ vystapili v8etci prihlaseni. Navrh na
ukoncenie diskusie moZe podat’ kazdy poslanec obecného zastupitel'stva, o tomto navrhu sa
hlasuje bez diskusie a mimo poradia.

(8) Na slavnostnom zasadnuti obecného zastupitel'stva mbze starosta pouZzivat’ insignie. Pri
tejto prileZitosti mbze v pripade nepritomnosti starostu pouzivat obecné insignie zastupca
starostu alebo poslanec povereny starostom obce.

CL8 ;
Priprava uzneseni obecného zastupitel’stva a nariadeni obce

(1) Obecné zastupitel'stvo rozhoduje formou uznesenia alebo vydanim nariadenia obce.

(2) Uznesenie sluZi na stanovenie ulohy smerujicej k zabezpeeniu potrieb obce alebo na
posudenie predkladaného materialu.

= Ak sa uznesenim stanovuje tloha, obsahuje znenie tilohy, oznacenie nositel'a a uvedenie
terminu splnenia.

» Pri uzneseni posudzujucom predkladany materidl sa uvedie identifikdcia materidlu s
uvedenim jeho nézvu, spracovatela, datumu spracovania a pripadne identifikacného Cisla

(znacky).
(3) Uznesenie, ktorym sa upravuje priebeh rokovania sa oznaCuje ako procesn€. Procesné
uznesenie ma platnost” do skondenia rokovania, pokial' v samotnom procesnom uzneseni nie
je ina tprava.
(4) Nariadenie obce slUZi na stanovenie zaviznych pravidiel spravania sa v pdsobnosti obce.
Nariadenie ma vSeobecné naleZitosti pravnych noriem; obsahuje najmé ucel, pre ktory sa
vydava, vymedzenie predmetu Upravy, stanovenie prav a povinnosti a udaj o ufinnosti.

Nariadenie mdZe tieZ obsahovat’ sankcie za nesplnenie povinnosti a prechodné ustanovenia,

ktoré rie§ia kontinuitu stavu pred a za i¢innosti nariadenia.

(5) Navrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuji stucasne s podkladmi rokovania
(¢l. 3, ods. 3 a 4 vyS8ie). Za ich v&asmi pripravu zodpoveda predkladatel’ materialu.

(6) Konetné znenie ndvrhu na uznesenie pred hlasovanim - upravené podla priebehu
rokovania - predklada obecnému zastupitel'stvu predsedajtci. Uznesenia obecného



zastupitel'stva sa formulujo strune, smenovitym uréenim nositelov uloh znich
vyplyvajucich a s terminom ich plnenia. g

(7) Starosta moéZe pozastavit’ vykon uznesenia obecného zastupitel'stva, ak sa domnieva, Ze
odporuje zdkonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné tak, Ze ho nepodpise podla § 12 ods. 11/
»Zakona® (vid’ priloha).

(8) Pri priprave vSeobecne zavizného nariadenia obce sa postupuje obdobnym spdsobom ako
pri priprave navrhov uzneseni.
CL9
Postup pri prijimani uzneseni a nariadeni

(1) Pokial' povaha uznesenia, alebo iné skutolnosti vyzadujui, aby obecné zastupitelstvo
osobitne hlasovalo o jednotlivych bodoch navrhovaného uznesenia, poradie uréi predsedajtici.

(2) V pripade, Ze predloZeny navrh uznesenia je v dvoch alebo vo viacerych alternativach,
obecné zastupitel'stvo hlasuje najprv o ndvrhu odpordanom predsedajicim. Schvalenim
jedného variantu, alebo alternativy sa ostatné povazuji za neprijaté.

(3) Ked’ obecné zastupitel'stvo neprijme navrhované uznesenie, alebo Ziadne z navrhovanych -
alternativ, predsedajuci navrhne d’al§i postup, ktory predlozi obecnému zastupitelstvu na
schvélenie.

(4) Hlasuje sa spravidla verejne - zdvihnutim ruky.

(5) Obecné zastupitel'stvo mdZe osobitnym uznesenim rozhodnut’, Ze o urditej zalezitosti bude
rozhodovat’ tajnym hlasovanim.

(7) Na pripravu vieobecne zaviznych nariadeni sa pouZiju ustanovenia tohto rokovacieho
poriadku o prijimani uzneseni primerane.

(8) Nariadenie a uznesenia obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskor do 10 dni od
ich schvélenia obecnym zastupitel'stvom.

(9 Uznesenia obecného zastupitel'stva sa zverejnia na 15 dni na tradnej tabuli obce do 3 dni
od ich podpisu starostom obce.

CL 10
Zaznamenanie rokovania

(1) Z priebehu zasadnuti obecného zastupitel'stva sa robi -pisomny zéznam.

(2) Ulohy zapisovatel'a plni zamestnanec obecného tiradu povereny starostom. Zapisovatel je
povinny zaznamenavat’ si priebeh rokovania, tak, aby boli riadne a presne naplnené vietky
naleZitosti zdpisnice. Zapisnica obsahuje struény a vystiZny zdznam priebehu a vysledkov
rokovania. V jednotlivych bodoch programu zapisnica uvadza:

= schvalené znenie bodu rokovania

= kto predniesol vstupnu informaciu (€l. 7, ods.1 vys$Sie)

= podklad rokovania (ak je predmetom schvalovania, pripoji sa v schvalenom zneni v
prilohe)

= udaj, kto vystupil v diskusii

= {daj o poéte pritomnych poslancov a o hlasovani



= znenie prijatého rozhodnutia (uznesenia alebo schvdleného nariadenia — pri vi¢Som
rozsahu odkazom na pripojenie schvaleného znenia v prilohe).
Zapisovatel’ vyhotovi zapisnicu najneskér do 5 pracovnych dni od zasadnutia.

(3) Urceni overovatelia si povinni overit’ znenie zapisnice v lehote najneskor do 7 dni od jej
vyhotovenia. Ak overovatelia nesplnia povinnost’ overif' zdpisnicu v uréenej lehote, plati, Ze
zapisnica je prvym diiom po uplynuti tejto lehoty overena.

(4) Po overeni podpisuje zapisnicu zo zasadnutia obecného zastupitel'stva starosta.

(5) Vysledky rokovania vo forme vypisov_ prijatych uzneseni sa rozposielaji poslancom
a vrozsahu, v ktorom sa priamo dotykaji konkrétnych pravnickych alebo fyzickych o0sob, aj
tymto osobam.

(6) VSetky materialy o rokovani obecného zastupitel'stva sa archivujti. Poslanci a osoby, ktoré
prejavia odovodneny zdujem maji k tymto materidlom pristup na obecnom trade.

(6) Obecny trad vedie evidenciu uzneseni obecného zastupitel'stva a nariadeni obce ako aj ich
zmien, doplnkov alebo rozhodnuti o ich zruseni.

CL 11
Interpelicie poslancov

(1) Pravo poslancov interpelovat’ upravuje ,,Zakon* (v § 25, ods. 4).

(2) Interpeldcia je otdzka, ktord sa vzt'ahuje na uplatfiovanie a vykonavanie zakonov,
vSeobecne zaviznych nariadeni a internych noriem obce. Poddva sa pisomne alebo ustne
predsedajicemu. Pisomné znenie interpelacie doru¢i poslanec zapisovatelke do 3 dni od
terminu obecného zastupitel'stva.

(2) V pripade, Ze obsah vznesenej interpelacie vyZaduje, aby zaleZitost’ bola presetrend, alebo
je nutné vykonat’ iné opatrenia, alebo ak podané vysvetlenie nie je postadujlice, musi sa
poslancovi odpoved’ poskytnut’ do 30 dnf od terminu obecného zastupitel'stva.

Cl. 12
Spolo¢né a zaverené ustanovenia

(1) Tento rokovaci poriadok je zavdzny pre vSetky osoby, ktoré sa zidastiiuju zasadnuti
obecného zastupitel'stva.

(2) Tento rokovaci poriadok bol schvaleny uznesenim Obecného zastupitel'stvo v Hornych
OreSanoch ¢.9/1. 0OZ/2015 zo dna: 2. 02. 2015

(3) Tento rokovaci poriadok nadobtida u¢innost’ diiom 17. 02. 2015, stGiéasne sa zrusuje
doposial’ platné znenie rokovacieho poriadku zo ditia 30.septembra 2015

Jarmila Petrovicova

starostka obce Hormné Oresany




