KNIZNICNY PORIADOK

Vseobecné ustanovenia

Obecna kniznica v Hornych OreSanoch je univerzalnou verejnou kniznicou obce.
Jej zriad'ovatel'om je obec Horné Oresany.

Zéakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizni¢no-informac¢nych sluzieb (d’alej
sluzieb) ainformacnych technologii zabezpeCovat slobodny pristup k informaciam
Sirenym na vSetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto
V ramci knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat, ochranovat’ a spristupiiovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Zaviznost’ KniZni¢ného poriadku

Knizni¢ny poriadok je pre kniznicu zavdzny. KniZznica poskytuje svoje sluzby na tejto
adrese: Kamenna ulica 239/4, 91903 Horné Oresany

KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:
a) Primarny fond: knihy, periodika
b) Sekundarny fond: databazy v elektronickej forme

2. Fondy a zariadenia kniZnice si majetkom obce. Kazdy Citatel’ a pouzivatel’ kniznice je
povinny ich chranit’ a nesmie ich poSkodzovat'.

Sluzby kniZnice

Kniznica poskytuje zakladné a $pecialne sluzby. Zakladné sluzby st bezplatné. Specidlne
sluzby sa mozu poskytovat’ za thradu.

Zakladné sluzby kniznice su:

- vypozicné sluzby prezencné (v kniZnici)

- vypozicné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice)

- predlZovanie vypoZzi¢nej lehoty vypozi¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii

Specialne sluzby kniznice su:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov

KniZnica poskytuje sluzby na zdklade osobnych, telefonickych poziadaviek Citatel'ov
a pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.



Pristupnost’ kniZnice

Kniznica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatel'ov a pouzivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politicki, narodnostnii, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

Citatel’ a pouZivatel’ kniznice ma na zéklade platného &itateI'ského preukazu pristup do
vsetkych citatel'skych priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym cCitatel'om a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Ziakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel' je povinny dodrziavat Knizniény poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.

Vo vs$etkych priestoroch je povinny zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniZnice nie je povoleny citatelovi a névStevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajcit.

Citatel ma pravo podavat’ Gstne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staZnosti
k praci kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢. 152/1998 Z.z.
0 st’aznostiach.

Registracia Citatel’a

Citatel'om kniZnice sa méZe stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moéze kniznicu osobne navstevovat'.

b) Prislusnik iného S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej
poOsobnosti kniZnice.

Obcan sa stane Citatelom kniZnice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim prihlasky
za Citatel'a vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven sa zavizuje, Ze
bude plnit’ ustanovenia tohto Knizni¢ného poriadku.

Spracovanie osobnych tudajov je realizované v sulade s platnymi legislativnymi
dokumentmi SR a EU — zakonom NR SR ¢&.18/2018 0 ochrane osobnych tdajov v zneni
neskorsich predpisov a Nariadenim Eurdpskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 z 27.
aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb pri spracuvani osobnych tdajov a 0 vol'nom pohybe
takychto udajov.

Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predlozeni ob¢ianskeho preukazu, ktory nemozno
nahradit’ ziadnym inym dokladom.
U deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom. Podpisom prebera rodi¢ hmotnti zodpovednost'.



Platnost’ ¢itatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

¢) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;j
nahrady za sposobenu skodu v ur¢enom termine.

Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje Gitatel'a vyuzivat’ vetky sluzby kniznice. Je
neprenosny. Méze ho pouzivat iba cCitatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik
kniznice mé pravo kedykol'vek si vyziadat’ obiansky preukaz Citatela na overenie jeho
totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu Citatel'ského preukazu
je citatel’ povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniznica nutend tieto udaje zistovat’ sama, Citatel hradi
vSetky s tym spojené néklady.

VYPOZICNY PORIADOK
Druhy vypoziciek

KniZnica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poZiadavkami na ochranu kniZni¢ného fondu.

Dokumenty sa poziiavaju absen¢ne (mimo budovy kniZnice) a prezenéne (v priestoroch
kniznice).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavdazkovym pravnym vztahom.

Zasady vypozi¢iavania
KniZnica pozi€iava ¢itatel'ovi dokument iba po predloZzeni platného Citatel'ského preukazu.

Vypozi¢na lehota dokumentu pri absenénom poziCiavani je 1 mesiac Kniznica méze
V pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to Gitatel’ poziada pred jej uplynutim

PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) dokument si rezervoval iny Citatel’.



Vypozi¢any dokument si modze Citatel' rezervovat. Ak ten isty dokument ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a ditumu rezervécie. Kniznica informuje citatel'a
0 moZznosti prevzatia rezervovaného dokumentu.

Evidencia vypoZiciek

Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zaruCena
preukazatelnost’ ich vypoziania konkrétnemu Citatelovi a zabezpeCena ochrana
knizni¢ného fondu.

Rucenie ¢itatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel je povinny:

a) Pri vypozicani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost’ za vSetky neskdr zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici nédklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Vymahanie nevratenych vypozZiciek

Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozi¢nej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok
za oneskorenie bez ohl'adu na to, ¢i bolo vratenie dokumentu upominané alebo nie.

Vyska sankénych poplatkov za upomienky je stanovend v cenniku poplatkov, ktory je
prilohou tohto knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

Kniznica posiela Citatelovi upomienky formou mailu, poStou alebo telefonicky.

Straty a nahrady

Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych wustanoveni Obcianskeho
zakonnika.

O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zdznam s uréenim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

KniZnica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie moze urobit’ ikniznica, pricom Citatel' hradi vSetky stym spojené naklady
vratane ndkladov na vizbu

c) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl’a rozhodnutia kniznice

d) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

O spdsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel’ v stanovenej lehote nenahradi spdsobent $kodu, kniZnica si uplatiiuje voci nemu
svoje naroky prostrednictvom OcU. OB &

Hornych Oresanoch, dia: 16.01.2024  Schvalil:



